KB

Vazeni obchodni partnefi,

jsme radi, Ze Vam miizeme nabidnout moderni a bezpecny zplsob distribuce vypisl z akceptace platebnich
karet. Pro ziskani elektronickych vypisu z platebnich karet je nezbytné, abyste vyuzivali jednu ze sluzeb
prfimého bankovnictvi KB - MojeBanka, Profibanka nebo Pfimy kanal. V pfipadé, ze Vam budou vypisy
z platebnich karet pfedavany elektronickou cestou, nebudou Vam jiz zasilany postou v papirové podobé.

1. Nastaveni MojeBanka pro stahovani elektronickych vypisu

Pristup k elektronickym vypisim z platebnich karet je automaticky povolen pouze majitelim nebo
statutarnim zastupciim firmy. Pokud chcete povolit pfistup pro jiné osoby, musite tak ucinit
prostfednictvim online administrace v MojeBanka nebo v Profibanka, pfipadné prostfednictvim VaSeho
bankovniho poradce na pobo&ce KB.

V aplikaci MojeBanka naleznete tuto funkénost v menu Administrace pod polozkou Administrace
uzivatelu:

e Pokud chcete pridat nového uzivatele, kliknéte v menu na Pridani nového uzivatele. Ve formulafi
Pridani nového uZivatele pak zadejte identifikator (ID) nebo rodné €islo nového uzivatele a stisknéte
tlaCitko Pridat uzivatele. V nasledujicim dialogu Nastaveni prav uZivatele zaskrtnéte volbu Vypisy
akceptantt PK a v sekci Pristup ke kanalim oznacte kanal (MojeBanka, pfip. Profibanka nebo
PFfimy kanal), kterym bude tento uZivatel vypisy stahovat.

e Vpfipadé, ze uzivatel jiz existuje, ale nema opravnéni ke stahovani vypisu, kliknéte v menu na
Prehled uzivatelll. Vyhledejte uzZivatele ve zobrazeném seznamu a stisknéte tlacitko Nastaveni
pristupd. V nasledujicim dialogu Nastaveni pfistupli (viz. obrazek) zaSkrtnéte volbu Vypisy
akceptanti PK.

V obou pfipadech je tfeba na zavér stisknout tladitko Podepsat zmény. V zobrazeném souhrnu pak
zadejte heslo k Vasemu certifikatu nebo PIN k Vasi Cipové karté a stisknéte tlaCitko Podepsat a odeslat
ke zpracovani.

&2l Nastaveni pFistupt

nipovéda
Iména ufivatele: EL_TEST_7_PAY¥LA Subjekt: IB_TEST_1_ALENA
Globalni ID ufivatele: 70602706 10 43104313
RE ufivatele: 6529290000 Limit subjektu: 100 D00 000 000 CZK
PFistup ke kanalim
Platby = indiv, F2 Ibez pfistupu vi ¥ Mojebanka

¥ Profibanka
" Aktivace v PCE
[ péimg kansl
™ Vipisy akceptantd Pk [ Garartovans platba
Eislo Gty
Typ Uty

F2EE920869/0100
bézng

27-3100401100/0100 "

il & bez pfistupu -
duérawy

27-3370411047/0100 P

B 3 bez piistupu =
Gudrauy

Odeslat k autorizaci m Podepsat zmény

Prava a limit ufivatele k d&tu

|= limitem =] |1o0000 czK,
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2. Zakladni popis elektronickych vypist

Elektronické vypisy z platebnich karet jsou vytvareny ve dvou zakladnich formatech:
o TXT format Karty KB — strukturovany soubor v kédové strance 1250 nebo 852

o PDF format - stejny vzhled jako u papirového vypisu

Elektronické vypisy jsou k dispozici 31 dni od data jejich generace v systému KB a Vy si je kdykoliv (i
opakované) v priibéhu této IhGty mazete stahnout ve vysSe uvedenych formatech. Pokud byste v priibéhu
této doby nestihli vypisy stahnout, mlzete se obratit na Vasi poboCku nebo Telefonni centrum KB
(800 152 152) a vyzadat si jejich dodateéné zaslani prostfednictvim pfimého bankovnictvi. Pokud budete
mit zajem o dodate¢ny vypis ve formatu PDF a bude Vam stagit jeho tisténa forma, mizete o dodate¢ny
vypis poZzadat na Vasi poboc&ce.

Elektronické vypisy z platebnich karet je mozno poskytovat s riznou frekvenci:
e  Denni - jsou vytvareny kazdy pracovni den
e  Tydenni - jsou vytvafeny kazdou stfedu
e  Ctrnactidenni - jsou vytvareny kazdou druhou stfedu
e Mésicni - jsou vytvareny 1. pracovni den v nasledujicim mésici

Soucasné jsme pripraveni poskytovat i mésiéni prehledy, které jsou vytvareny 11. den kazdého
nasledujiciho mésice.

Pro vSechny uvedené terminy generace vypisu plati, Ze pokud neni uvedeny den pracovnim dnem, pak se
prislusny vypis vygeneruje v prvnim nasledujicim pracovnim dni.

Dostupnost elektronickych vypist v ramci pfimého bankovnictvi KB:
pondéli od 18.45 hod.
utery — patek od 16.15 hod.

Detailni popis formatt elektronickych vypist naleznete v souboru s nazvem ,Klientsky format VYPIS
Z PLATEBNICH KARET".

Detailni popis formati mésiéniho prehledu naleznete v souboru s nazvem ,Klientsky format MESICNI
PREHLED Z PLATEBNICH KARET". Jedna se o sumarni prehled o hrubé ¢astce, ¢astce poplatku a Cisté
Céastce za jednotlivé druhy platebnich karet za uplynuly mésic.

Kazdy vypis (at uz se jedna o denni, tydenni, 14-denni nebo mési¢ni) a popf. mésicni pfehled, je vytvofen
v tolika TXT souborech, kolik mén bylo vdaném obdobi akceptovano. Kazda akceptovana ména ma tak
vytvofen svUj vlastni textovy soubor. Tyto textové soubory jsou zobrazeny vzdy v pevné stanoveném poradi
dle mén: CZK, EUR, USD, GBP, RUB.

U formatu souboru PDF jsou vypisy vytvareny vzdy samostatné za obchodni misto, akceptovanou ménu a
zUctovaci den.

Komeréni banka, a.s., se sidlem: 2/8
Praha 1, Na PFikopé& 33 &p. 969, PSC 114 07, IC: 45317054

ZAPSANA V OBCHODNIM REJSTRIKU VEDENEM MESTSKYM SOUDEM V PRAZE, ODDIL B, VLOZKA 1360



. KB

3. Jak stahnout elektronicky vypis v MojeBanka?
V aplikaci MojeBanka naleznete tuto funkénost v menu Vypisy pod dvéma samostatnymi polozkami:

3.1. Vypis akceptanti PK — TXT

Tato volba slouzi pro stazeni vypisu ve strukturovaném TXT formatu, ktery je vhodny pro vstup souboru do
VaSeho ucetnictvi (viz. obrazek). Data pro vSechna obchodni mista jsou umisténa v jednom souboru za
kazdou akceptovanou ménu a zuctovaci den.

Kliknutim na tuto volbu obdrzite pfehled vSech dostupnych vypisi. Zobrazeni vypist si mlzete upravit
pouzitim filtra:
e Volba subjektu, pokud mate pFistup k nékolika subjektiim
e ZuZeni zobrazené mnoziny vypisi podle mény — nabidka pouze mén, ve kterych jsou vypisy
dostupné
e Zuzeni zobrazené mnoziny vypisu podle typu - Vypisy, Pfehledy, Dodate¢né vypisy a Dodate¢né
prehledy
e Volba TXT formatu KB karty v kédové strance 1250 nebo 852

POZOR: pro zobrazeni pozadovanych informaci podle zvolenych nastaveni ve filtrech je tfeba stisknout
tlacitko Aktualizovat.

Pomoci zaskrtavaciho pole pro oznaceni pfislusného vypisu si zvolite konkrétni den, za ktery chcete vypis
stahnout. MiiZzete také pouzit tlaCitko Oznacit vSe, které oznali vSechny polozky pfehledu jako vybrané.
Pokud jsou vSechny poloZky ozna&eny, popis tlagitka se zméni na Odznadit vSe.
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@ Vypisy akceptanti platebnich karet

MojeBanka - Informace pro prijemce

platebnich karet

napovéda @

Volba subjektu M&na Typ zobrazenych dat Volba formatu

|V§echn',r subjekty Vl |V§e Vl |‘J§e

v| | KB Karty 1250 |

Zobrazit pouze nestaZena data I:l

Oznadit vie

Jméno/Nazev subjektu: BU_TEST_2
1D subjektu: 145142384

Vypisy prijatych transake z platebnich karet

Akcvsizovat [ Statnout

Datum vytvoreni Frekvence Datum posledniho staZeni
I:‘ 17.06.2011 Denni 27.06.2011
D 16.056.2010 Denni 27.06.2011

Jméno/Nazev subjektu: BU_TEST_21
1D subjektu: 145142122

Masiéni prehledy obratd

Datum wvytvoreni

Datum posledniho stazeni

[] =2z.06.2011

27.06.2011

Vypisy prijatych transake z platebnich karet

Datum wvytvoreni Frekvence Datum posledniho stazeni
I:‘ 17.06.2011 Dienni 24.06.2011
I:‘ 16.06.2010 Denni 24.06.2011

Jméno/Nazev subjektu: BU_TEST_3
1D subjektu: 145142405

Mesziéni prehledy obratd

Datum vytvoreni Datum posledniho staZeni
I:‘ 23.06.2011 27.06.2011
I:‘ 23.06.2011 27.06.2011
D 23.06.2011 27.06.2011
I:‘ 23.06.2011 27.06.2011

Vlastni stazeni vypist za vybrané dny a ve zvoleném formatu provedete stisknutim tlacitka Stahnout. Objevi
se dialogové okno, ve kterém stisknéte tlacitko Ulozit. V nasledujicim okné je Vam nabidnuto uloZeni vypisu
na disk Vaseho pocitate. Zde muzZete ponechat prednastavené hodnoty, pfipadné vybrat jiny adresaf, do

kterého si prejete vypis ulozit, nebo zménit pfednastaveny nazev
tlacitkem Ulozit. Po dokonceni stahovani se muzete vratit na zobra
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3.2. Vypis akceptanti PK - PDF

Tato volba slouZi pro staZeni vypisu ve vzhledu shodném s papirovym vypisem (viz. obrazek). V tomto
pfipadé obdrzite samostatny soubor za kazdé obchodni misto, akceptovanou ménu a zuétovaci den. Tento
format Vam nedoporuéujeme pouzivat v pripadé, ze mate vice nez 10 stran papirového vypisu, kdy je
vhodnéjsi resit stazeni vypisi v TXT formatu KB karty a takto stazené vypisy dale zpracovat v
ucetnictvi.

Kliknutim na tuto volbu obdrzite pfehled vSech dostupnych vypist, ¢lenény navic po jednotlivych obchodnich
mistech. Zobrazeni prehledu vypisl si mGzete upravit pouzitim filtra:

e Volba obchodniho mista, pokud mate vétsi pocet obchodnich mist.

e Zuzeni zobrazené mnoziny vypisi podle mény — nabidka pouze mén, ve kterych jsou vypisy
dostupné

e Zuzeni zobrazené mnoziny vypist podle typu (Vypisy, Pfehledy, Dodate¢né vypisy a Dodate¢né
pfehledy).

POZOR: Pro zobrazeni pozadovanych informaci podle zvolenych nastaveni ve filtrech je treba
stisknout tla€itko Aktualizovat!
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MojeBanka - Informace pro prijemce

KB platebnich karet

Vypisy akceptantd platebnich karet

napoveda a
Volba obchodniho mista Ména Typ zobrazenych dat
Viechna obchodni mista hd |‘J§e V| |V§E V|

Zobrazit pouze nestazena data D

MN&zev obchodniho mista: DCS-BU_TEST_3
Cislo ocbchodniho mista: 9643699070

Mesieni pfehledy obratd

Datum vytwvoreni Datum posledniho staZeni
23.06.2011 27.06.2011

Wypisy prijatych transakci = platebnich karet

Datum vytwvorani Frekvenca Datum posledniho stazeni
17.06.2011 Cenni 27.06.2011
16.06.2010 Denni 27.06.2011
MNazev obchodniho mista: DCS-BU_TEST_3

Cizslo obchodniha mista: 9643700070

Mésitni prehledy chratd

Datum vytvoreni Datum posledniho stazeni
23.06.2011 27.06.2011
23.08.2011 27.06.2011
23.06.2011 27.06.2011
23.06.2011 27.06.2011
23.06.2011 27.06.2011
Vypisy pfijatych transake =z platebnich karet

Datum vytwvoreni Frekvence Datum posledniho staZeni
17.06.2011 Denni 27.06.2011
17.06.2011 Denni 27.06.2011
17.06.2011 Denni 27.06.2011
17.06.2011 Denni 27.06.2011
17.06.2011 Denni 24.06.2011
16.06.2010 Cenni 24.06.2011 |E|

Vlastni stazeni vypisu ve formatu PDF musite provést pro kazdé obchodni misto zvlast. Kliknéte na ikonu v
podobé diskety pro vybrany konkrétni den, za ktery chcete vypis stahnout. Objevi se dialogové okno, ve
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kterém stisknéte tlaCitko Ulozit. V nasledujicim okné je VAm nabidnuto uloZeni vypisu na disk VaSeho
pocitaCe. Zde mlzete ponechat pfednastavené hodnoty, pfipadné vybrat jiny adresaf, do kterého si prejete
vypis ulozit, nebo zménit pfednastaveny nazev souboru s vypisem. Vasi volbu potvrdte tlaCitkem Ulozit.

Generovani vypist ve formatu PDF je ¢asové narocné a v zavislosti na mnozstvi dat maze trvat delSi dobu.
V prubéhu generovani vypisli proto neprovadéjte zadné akce v menu aplikace MojeBanka, v opacném
pfipadé bude proces pferusen a soubory nebudou stazeny. Teprve po dokonéeni stahovani se muzete vratit
na zobrazeni pfehledu vypist tladitkem Zpét.

DalSi informace naleznete v napovédeé a pfiruCce pro aplikaci MojeBanka.

4. Moznost zpracovani elektronického vypisu v ucéetnim systému

Zpracovani elektronického vypisu v TXT formatu KB karty 1250 nebo KB karty 852 v ucetnim systému
muzete provést 2 zplsoby:

4.1. Parovani elektronického vypisu k celkové pripsané ¢astce z akceptace na vypise z Gctu

Elektronicky vypis z platebnich karet mizZete parovat k pfipsanym transakcim z akceptace platebnich karet,
které mate na vypise z uctu ve formatu BEST nebo EDI BEST a docilit tak vyrazné uUspory pracnosti pfi
operacich s ucetnimi daty.

Pro jednoznalné sparovani elektronického vypisu z platebnich karet s vypisem z u¢tu Vam doporucujeme
pouZit nasledujici 3 poloZky:

o Cislo obchodnika

e Karetni asociace

e Datum uéetniho dne (obchodni den platebniho terminélu)

Tyto poloZky jsou k dispozici na nasledujicich mistech:

Udaj Vypis z bézného uctu Vypis z platebnich karet
Gislo obchodnika Variabilni symbol Zaznam 002 —pole ,Cislo
obchodnika
Specificky symbol Zaznam 003 —pole ,Systém*
(2. az 4. pozice SS)
301 ECMC
Karetni asociace 302 VISA
304 AMEX
305 JCB
306 DC
Datum Gé&etniho dne Popis pfikazce Zaznam 006 — pole ,Ugetni den®
(format RRRRMMDD) (format DDMMRRRR)
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4.2. Parovani elektronického vypisu k jednotlivym transakcim platebni kartou

V pfipadé, Ze jsou VasSe platebni terminaly propojeny s informacnim systémem, muizZete ve svém
informaénim systému parovat kazdou jednotlivou transakci z platebnich karet. Udaje z platebniho terminalu
(pohledavky vzniklé z titulu pfijmu platby platebni kartou) doporu€ujeme parovat s elektronickym vypisem
z platebnich karet na zdkladé nasledujicich kritérii:

Udaj v informaénim systému (uéetnictvi) Vypis z platebnich karet
Cislo platebni karty (na vypisu ¢aste¢né nahrazeno | Zaznam 004 —pole ,Cislo karty // Payment
hvézdickami) ID*
Datum transakce Zaznam 004 —pole ,Datum transakce™
Castka transakce Zaznam 004 —pole ,Hruba &astka“
Ména transakce Zaznam 002 — pole "Ména uctu”
Kod autorizace Zaznam 004 —pole ,Cislo autorizace®
Cislo terminalu Zaznam 004 — pole "Reference”
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